
DESPACHO ADMINISTRATIVO

PROCESSO Nº: _________________________________________________

INTERESSADO: ________________________________________________

ASSUNTO: _____________________________________________________

ÓRGÃO DE ORIGEM: ___________________________________________

UNIDADE RESPONSÁVEL: ________________________________________

DESPACHO

Considerando os documentos apresentados e as informações constantes nos autos,

determino o seguinte:

1. Análise detalhada dos fatos e fundamentos constantes no processo;

2. Manifestação dos setores envolvidos para esclarecimento de dúvidas;

3. Cumprimento das providências administrativas necessárias à regularização;

4. Encaminhamento para homologação e arquivo, caso todas as exigências estejam atendidas;

Observações adicionais:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Caso haja necessidade de diligências complementares, deverão ser motivadas e comunicadas no

prazo regulamentar.

Este despacho visa assegurar o cumprimento da legislação vigente e a adequada tramitação do

processo.

Encaminhe-se para os procedimentos cabíveis, dando ciência às partes interessadas.

Atenciosamente,

______________________________________________________________

Assinatura do(a) Responsável

Cargo/Função

Órgão/Setor

______________________________________________________________

Local

Data



Fonte original deste documento:

https://documentos-lex.com/despacho-administrativo/

Este modelo foi útil para você?

Confira outros modelos atualizados em:

https://documentos-lex.com

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e não comercial.

Ao compartilhar ou publicar, a citação da fonte é obrigatória.

Este modelo tem caráter meramente orientativo e não constitui aconselhamento jurídico.

Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos específicos.

Mais modelos

https://documentos-lex.com/despacho-administrativo/
https://documentos-lex.com
https://documentos-lex.com

