COMUNICADO INTERNO

EMPRESA: _____________________________________________________________
CNPJ: _________________________________________________________________
DEPARTAMENTO: _________________________________________________________
NÚMERO DO COMUNICADO: ________________________________________________
ASSUNTO: ______________________________________________________________


LOCAL: ____________________________
DATA: ___/___/________


Aos colaboradores do setor de ____________________________________________

Prezados(as),

Considerando a importância da comunicação interna para o bom andamento das atividades da empresa e o alinhamento entre os colaboradores, vimos por meio deste informar as seguintes orientações e informações:

1. ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________

Solicitamos a todos os colaboradores atenção às informações acima e o cumprimento das orientações descritas, visando manter um ambiente de trabalho organizado, produtivo e harmonioso.

Em caso de dúvidas, favor entrar em contato com o departamento de Recursos Humanos ou a gerência responsável.


Atenciosamente,




_____________________________________________________
Nome do Responsável
Cargo



_____________________________________________________
Nome do Diretor / Gerente
Cargo

Controle Interno
Recebido por: __________________________________ Data: ___/___/________



Fonte original deste documento:
https://documentos-lex.com/comunicado-interno/
Este modelo foi útil para você?
Encontre outros modelos atualizados em:
https://documentos-lex.com
Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e não comercial.
Ao compartilhar ou publicar, a citação da fonte é obrigatória. © documentos-lex.com




